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Stellenausschreibung Nr. 26-017 

 
Wir - die Lebenshilfe Ostfalen gGmbH - setzen uns für das Wohl geistig, seelisch und mehrfach 
behinderter Menschen ein, damit sie ihre Persönlichkeit und ihre Fähigkeiten entfalten und mit 
Selbstvertrauen und Eigenständigkeit durchs Leben gehen. 
Für die zentrale Verwaltung suchen wir zum 1. Oktober 2026 einen qualifizierten 
 

Finanzbuchhalter  (m/w/d)   
in Teilzeitarbeit (bis zu 35 Stunden/Woche), 

 

Wir bieten: 

• einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeiten, mobiles 
Arbeiten, 30 Tage Urlaubsanspruch 

• eine unbefristete Anstellung und Vergütung nach Tarif (TV-L) 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement, Betriebliche Altersvorsorge, Vermögenswirksame 
Leistungen u.v.m. 

• Fort- und Weiterbildungsangebote 
 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• Bearbeitung von Eingangsrechnungen / Kassenbelegen 

• Buchen der Bankkontoauszüge 

• Übernahme der Lohn- und Gehaltsbuchungen 

• Übernahme der Ausgangsrechnungen und Prüfung der Kontierung 

• Lastschrifteinzüge / Durchführen Zahlungsverkehr für Kreditoren  

• Durchführung des Mahnwesens 

• Umsatzsteuervoranmeldungen einschließlich der Zusammenfassenden Meldungen erstellen 

• Jahresabschlussarbeiten in Abstimmung mit der Wirtschaftsprüfungsgesellschaft durchführen  

• Diverse Sonder- und Einzelaufgaben 

• Innerbetriebliche Verrechnungen erstellen und buchen 

• Abstimmung der Debitorenkonten für Entgeltabrechnung mit den Kostenträgern 
 
Ihr Anforderungsprofil: 

• Kaufmännische Berufsausbildung, Zusatzausbildung als Finanzbuchhalter 

• Fundierte Berufserfahrung und Kenntnisse in der Finanzbuchhaltung 

• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

• Hohe Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit 

• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 

Unsere Vergütung erfolgt in Anlehnung an den Tarifvertrag der Länder (TV-L). Wir unterstützen die 
Integration schwerbehinderter Menschen und nehmen gerne Bewerbungen aus diesem Personenkreis 
entgegen. 

Lebenshilfe Ostfalen gGmbH 
Jacob-Bührer-Straße 5 
39343 Hundisburg   oder digital an: info@lebenshilfe-ostfalen.de 

Hundisburg, 17. Juli 2026 
 
 
 
Bernd Schauder 
Geschäftsführer 
 
Sollten wir uns im Bewerberverfahren für Sie entscheiden, erwarten wir die Vorlage eines entsprechenden erweiterten, polizeilichen 
Führungszeugnisses.  
 


